
早稲田大学の先輩から習う！早大生のための

パソコンスキルアップ講座

卒業論文・課題では引用文献など
の出典元を必ず求められます！

授業レポートでも、グラフや画像の
挿入スキルが求められます！

Excel で作成したグラフをWordや
PowerPoint に貼り付けることも…

インデント（空白）の
入れ方・使い方を覚えれば、
より綺麗で好印象な
レポートに！

複数ページにわたるレポート・スライドでは、
ページ番号や共通の見出しが必須！

イッキに入れられる便利な方法も教えます！

あなたはこのレポートがパソコンで書けますか？
大学生活ではOfficeソフトを使った課題提出が必須になります！!

レポート提出の際のメールマナーがわかる
早大生必須！ポータルサイトの活用法

見やすいスライド作成のポイントがわかる
早大の先輩直伝！プレゼンのコツがわかる

 データを表に綺麗にまとめることができる
 関数を使った計算を簡単に行うことができる

 大学の形式でレポートが書ける
 文書に図や表、数式をスムーズに挿入できる
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PC知識

この講座を受講すれば、他にもこんな必須スキルが学べます！この講座を受講すれば、他にもこんな必須スキルが学べます！

先輩スタッフの声VOICE

大学生活は「パソコンを使いこなせること」が大切です！

文化構想学部
石川さん

新入生の皆さん早稲田大学へようこそ！友達作りや、サークル活動、講義など新しい大学生活
に向けてドキドキしているのではないでしょうか⁉ そんな大学生活の一つに欠かせないのが
「パソコンを使いこなせるようになること」です。大学ではオンライン授業に限らず授業でパ
ソコンを使う場面が多く、講義の課題やレポートの提出は全てパソコンを使用します。私は
一年生の時にPowerPointでプレゼンテーションをする授業や、初めての期末試験でWordを
使ってレポートを提出するのに戸惑った経験がありました。そんな経験を皆さんにはしてほし
くないからこそ、このパソコン講座を新学期に受け“パソコンに自信をもって”大学生活を送っ
てほしいと思います！早稲田大学パソコン講座ではOfficeソフトの基礎的な使い方から応用的
な操作まで、早稲田大学の先輩がこれまでの経験を踏まえ役立つ情報を丁寧に教えてくれま
す。また、Officeの使い方だけでなく、大学生活で役立つメールマナーやgoogleサービスの
使い方などもおまけの知識としてお教えしています。私も講師をした2年間で驚くほど多くの
パソコンの知識をつけることができました。そして、受講生の皆さんとお話できるのも楽しみ
な時間です。講座でお会いしましょう！お待ちしています！



大学生活に合わせた講座内容
講座の内容も毎年先輩が作っているので、本当に早大生に必要な内容に
なっています。先輩が実際に使用したレポートもお見せします！
さらに、講座が終わったあとも好きなタイミングで復習ができる練習課
題データがついていますので、参考にしながら大学の課題をこなす事が
できます。
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先輩たちに質問をしながら進められます。「このボタンが見つからない！」等も気軽に質問しその場で解消できます。

？

？

？
例えば、講座中こんな質問ができちゃいます！

講座中の疑問は先輩スタッフのサポートで安心！

ボタンの場所がわからない！どこにあるの？

講座中のZoomの使い方に困った！教えてほしい

先輩の説明を聞き逃しちゃった！もう1回教えて

Point

2

早大の先輩だか
ら、

気軽に質問でき
る！早大の先輩だか
ら、

気軽に質問でき
る！

パソコンを販売するだけじゃない！
生協はパソコンを使いこなせるまで全面サポート！

パソコンスキルアップ講座 2020

この講座だけの3大特典！

早大生に必要なスキルをバッチリ教えます！
学生生活のことなどもどんどん聞いて、

新生活に役立ててください！

早稲田パソコン購入者
特別価格 29,800円

（税込）
早稲田パソコンを
購入されていない方

39,800円（税込）
Office（Word, Excel, PowerPoint）がインストール
されているパソコンをお持ちの方はどなたでも受講できます

先輩のお手本レポートお見せします

Officeの基本が詰まったオリジナルテキスト

受講後も練習できる課題データ付き

■日程 （ 全７回 ）

大学生が企画するパソコン講座をサポートしています
協力：株式会社TRYWARP

時間
第1回
機種別講座

第2回
第3回
第4回
第5回
第6回
第7回

Windows対象

（土）
（土）
（土）
（土）
（土）
（土）

4/12
4/19
4/26
5/10
5/17
5/24

（土）4 / 5
Mac対象

（木）
（木）
（木）
（木）
（木）
（木）

4/17
4/24
5 / 1
5/15
5/22
5/29

（木）4 /10

● 受講コースはお申込後にランダムに振り分けます。振り分けは４月上旬を予定しています。● 授業等で該当のコースに参加でき
ない場合、受講日変更を承ります。●第1回のみ機種(OS)別での実施となります。第2回以降は機種(OS)によらずご参加いただけます。
● 詳細は講座専用サイトでお知らせいたします。

●お申込人数等の状況により、開講コース数および日程が変更となる場合がございます。●講座内容は変更となる場合がございます。
●受講方法など詳細はお申込者に送付する「お申込確認証」および確認証に記載の講座専用サイトをご確認ください。●お申込後のキャ
ンセル料は、講座開始前日までは講座価格の10%のキャンセル手数料、講座開始後は実施済み回数に相当する価格およびキャンセ
ル手数料を合算した金額になります。

コース Aコース CコースBコース

Windows対象

（日）
（日）
（日）
（日）
（日）
（日）

4/13
4/20
4/27
5/11
5/18
5/25

（日）4 / 6
10:00～11:30 19:00～20:3010:00～11:30


